手続き関係書類チェックリスト
対象者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	書類名
	提出期限

（提出日）
	チェック

	１
	扶養控除（異動）申告書
税務
	/    /

/    /
	□

	２
	源泉徴収票（年内に前職ありの場合）
税務
	/    /

/    /
	□

	３
	被保険者証・年金手帳
社会保険
	/    /

/    /
	□

	４
	資格取得届・扶養届
社会保険
	/    /

/    /
	□

	５
	被保険者証
雇用保険
	/    /

/    /
	□

	６
	資格取得届
雇用保険
	/    /

/    /
	□

	７
	
	/    /

/    /
	□

	８
	
	/    /

/    /
	□

	９
	
	/    /

/    /
	□

	１０
	
	/    /

/    /
	□

	１１
	
	/    /

/    /
	□

	１２
	
	/    /

/    /
	□


